Zarzadzenie Nr 11.2021
WOJTA GMINY KOZIELICE
z dnia 15 lutego 2021 r.

w sprawie ustalenia regulaminu postepowania przy udzieleniu zamoéwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej 130 000,00 zI netto w Gminie Kozielice.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zmianami) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zmianami).

§1.

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000,00 zt netto w Gminie Kozielice, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi zamawiajacego oraz
pracownikom Zamawiajacego, ktorym Kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci, cztonkom komisji przetargowej, bieglym i innym osobom
wykonujgcym czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia na rzecz Gminy Kozielice.

§ 3.

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 41.2019 W¢jta Gminy Kozielice z dnia 6 maja 2019 r. w
sprawie regulaminu udzielenia zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Gminie Kozielice.

2. W przypadku postepowan rozpoczetych przed dniem 31 grudnia 2020 r. a nie
zakonczonych przed wejsciem w zycie niniejszego zarzgdzenia stosuje si¢ przepisy
zarzadzenia nr 41.2019 W¢jta Gminy Kozielice z dnia 6 maja 2019 r., o ktérym mowa
w ust. 1.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Kozielice
/-/ Piotr Rybkowski



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 11.2021
Woéjta Gminy Kozielice
z dnia 15 Iutego 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 130 000,00 zt netto

Dziatajac na podstawie nastepujacych przepiséw prawa:

1)

2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 ze zm.), zwanej w dalszej czesci niniejszego Regulaminu ,,ustawg Pzp";
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze

zmianami).

§1.

Zakres obowigzywania

. ZamO6wienia publiczne, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt

netto, na ustugi, dostawy i roboty budowlane w rozumieniu ustawy Prawo Zamdéwien
Publicznych dokonuje si¢ w Gminie Kozielice, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, zgodnie
z zasadami niniejszego Regulaminu, o ile Kierownik zamawiajacego, nie postanowi
inaczej.

Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do wydatkowania s$rodkow
publicznych na podstawie odrebnych ustaw oraz zamdéwien nieprzekraczajacych wartosci
10.000,00 ztotych.

Zamawiajacy nie ma obowiazku stosowania procedur okreslonych w niniejszym
Regulaminie w przypadku udzielania zaméwien, ktérych przedmiotem sg:

ustugi prawne, w tym zastepstwa procesowego;

ustugi ksiggowe;

ustugi telekomunikacyjne;

ustugi doradcze;

ustugi szkoleniowe;

ustugi pocztowe;

ustugi informatyczne.

Zobowiazuje si¢ pracownikéw Zamawiajacego do niezwtocznego zapoznania si¢ z tre$cig

niniejszego Regulaminu i do jego stosowania.



§2.
Ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia publicznego
Ustalenie wartosci  szacunkowej zamoOwienia dokonuje osoba merytorycznie
odpowiedzialna za p6Zniejszg realizacj¢ zamowienia.
Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia dokonuje si¢ z nalezytg starannoscia

szacowania warto$ci zaméwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie Gminy Kozielice.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catlkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.
Szacunkowg wartos¢ zaméwienia dokonuje si¢ w szczegdlnosci poprzez:
1) analize cen i badanie rynku,

2) analize¢ wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowana wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustlug konsumpcyjnych publikowanych przez

Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analiz¢ cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa

Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Ustalenie warto$ci szacunkowej zamodwienia moze mie¢ forme¢ zapytania w postaci
pisemnej (poczta tradycyjna, elektroniczna, fax itp.) lub ustnej np. poprzez rozmowe
telefoniczng czy bezposrednig, a takze w formie wydrukéw cen ofertowych

zamieszczonych na stronach internetowych wykonawcow.

W przypadku dokonania czynno$ci, o ktéorych mowa w ust. 5 w formie rozmowy
bezposredniej lub telefonicznej nalezy sporzadzi¢ notatk¢ pisemng zgodnie ze wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Z obowigzku sporzadzenia notatki pisemnej, o ktérej mowa w ust. 6 zwalnia si¢
zamowienia, ktérych wartos$¢ jednorazowa nie przekracza kwoty 10 000,00 zt netto.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominigcia

obowiazku stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych.



§ 3.
Zasady udzielania zaméwien publicznych

Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i1 oszczedny przy
zachowaniu zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, optymalnego
doboru metod i1 $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw oraz w sposéb
umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.

Przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego winno by¢ dokonywane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw przez osoby zapewniajace
bezstronnos$¢ i obiektywizm.

Udzielenie =~ zaméwienia  nastepuje  w  spos6b  przejrzysty,  obiektywny
1 niedyskryminujacy.

Zaméwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszego Regulaminu.

Prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu postgpowania oraz zawarte umowy
o udzielenie zamdwienia publicznego sa jawne.

§4.
Ogloszenia

Ogloszenia, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, zamieszcza si¢ w miejscu
ogllnie dostepnym we wlasnej siedzibie oraz na stronie internetowej

www.bip.kozielice.pl - zalgcznik nr 2.

. Zamawiajacy jest obowigzany udokumentowac¢ zamieszczenie ogloszenia w sposob
okreslony w ust. 1.

Ogloszenie zawiera co najmniej informacje o:

a) terminie skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do zlozenia oferty,

b) doktadny opis przedmiotu zamdwienia,

c) przyjete kryteria oceny ofert,

d) wymagania dot. sposobu i terminu realizacji zamdéwienia

Dodatkowo zamawiajacy moze réwniez w inny sposéb zamiesci¢ ogloszenia, o ktérych

mowa w Regulaminie.



§5.
Procedury udzielania zaméwien publicznych

. Procedury udzielania zaméwien publicznych sg regulowane w zakresie kwot wyrazonych
netto:
a) od 10 000,00 do 25 000,00 ztotych
b) od 25 000,00 do 50 000,00 ztotych,
¢) od 50 000,00 ztotych do 130 000,00 ztotych netto.
. Procedura zostaje wszczeta na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej
odpowiadajacej merytorycznie za przedmiotowe zamdwienie publiczne, po zatwierdzeniu
przez Kierownika zamawiajacego — zatgcznik nr 3.
. Wniosek, o ktérym mowa w pkt. 2, zawiera, co najmniej:
a) opisany przedmiot zamdwienia,
b) przewidywany koszt (netto, brutto, euro),
¢) pozadany termin realizacji,
d) wymagania techniczne,
e) zalecenia dotyczace zawieranej umowy,
f) inne uwarunkowania majace wptyw na ustalenie wartosci szacunkowe;j
. Kierownik zamawiajgcego, akceptujac wniosek, o ktérym mowa w pkt. 2, przekazuje
sprawe do realizacji wtasciwej komorce organizacyjne;j.
. W przypadku udzielania zamowienia, ktére moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylacznych, lub w przypadku udzielania zaméwienia w
zakresie dzialalno$ci twérczej lub artystycznej, zamOwienia udziela si¢ wykonawcy po
przeprowadzeniu negocjacji.
§6.
Procedura udzielenia zamoéwien
o wartosci od 10 000,00 ztotych do 25 000,00 zlotych netto
. Procedure¢ udzielania zaméwienia rozpoczyna zaakceptowany wniosek, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1 pkt a niniejszego Regulaminu, wpisany do rejestru zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000,00 zt netto.
. W przypadku zamdwien nieprzekraczajacych kwoty 25 000,00 ztotych netto obowigzuje:
a) przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw obejmujgcego co

najmniej 4 podmioty gospodarcze za pomocg: poczty elektronicznej, faksu, w formie



pisemnej, poprzez portale internetowe lub telefonicznie, zapraszajgc do sktadania ofert
wykonawcow realizujacych dostawy, §wiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty
budowlane bedace przedmiotem zamdwienia,

b) udzielenie zamdéwienia nastgpuje wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejsza
oferte¢ w zakresie ceny i innych warunkéw realizacji zaméwienia,

c) zamoOwienia udziela si¢ pisemnie, za pomoca formularza zamoéwienia, za pomoca
poczty elektronicznej lub faksu okreSlajac jednoczesnie warunki realizacji
zamOwienia, potwierdzone przez wykonawce.

3. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa lub odpowiednig adnotacje w tresci oferty

wykonawcy.
§7.
Procedura udzielania zaméwien
o wartosci od 25 000,00 ztotych do 50 000,00 ziotych netto

1. Procedure udzielania zamowienia rozpoczyna zaakceptowany wniosek, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1 pkt b niniejszego Regulaminu, wpisany do rejestru zamdéwien o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000,00 zt netto.

2. W przypadku zaméwien o wartosci od 25 000,00 ztotych do 50 000,00 ztotych netto
obowiazuje:

a) przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw obejmujacego co
najmniej 4 podmioty gospodarcze za pomocg: poczty elektronicznej, faksu, w formie
pisemnej, poprzez portale internetowe lub telefonicznie, zapraszajac do sktadania ofert
wykonawcow realizujacych dostawy, §wiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty
budowlane bedace przedmiotem zamdwienia,

b) udzielenie zamdwienia nastepuje wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza
oferte¢ w zakresie ceny i innych warunkéw realizacji zaméwienia,

¢) zamOwienia udziela si¢ pisemnie, za pomocg formularza zaméwienia, za pomocg
poczty elektronicznej lub faksu okreslajac jednocze$nie warunki realizacji
zamOwienia, potwierdzone przez wykonawce.

d) zamieszczenie ogloszenia, o ktérym mowa w § 4 niniejszego Regulaminu,

3. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowg lub odpowiednig adnotacje w tresci oferty

wykonawcy.



§ 8.
Procedura udzielania zaméwien
o wartosci od 50 000,00 ziotych do 130 000,00 zlotych netto

. Procedure¢ udzielania zaméwienia rozpoczyna zaakceptowany wniosek, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1 pkt ¢ niniejszego Regulaminu, wpisany do rejestru zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000,00 zt netto.

. W przypadku zaméwien o wartosci od 50 000,00 ztotych do 130 000,00 zt netto

obowiazuje:

a) zamieszczenie ogloszenia, o ktérym mowa w § 4 niniejszego Regulaminu,

b) przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw obejmujacego co
najmniej 4 podmioty gospodarcze za pomoca: poczty elektronicznej, faksu, lub w
formie pisemnej, zapraszajac do sktadania ofert wykonawcow realizujagcych dostawy,
swiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty budowlane begdace przedmiotem
zamOwienia,

¢) do oceny ofert dopuszcza si¢ wszystkie oferty uzyskane w odpowiedzi na ogtoszenie
jak 1 w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku.

d) udzielenie zamdwienia nastgpuje wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza
oferte¢ w zakresie ceny i innych warunkéw realizacji zamdwienia

e) zamOwienia udziela si¢ na podstawie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji
zamoéwienia.

. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych

negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa lub odpowiednig adnotacje w tresci oferty

wykonawcy

. W przypadku zamoéwien nieprzekraczajacych kwoty 50 000,00 ztotych netto Kierownik

zamawiajacego moze nakaza¢ zachowanie procedur okreslonych w niniejszym § 8.

Zawierane umowy wymagaja akceptacji przez Radce Prawnego w zakresie zgodnos$ci

Z przepisami prawa.

§9.
Protokot postepowania

Cata dokumentacja przeprowadzonego postepowania w sprawie udzielenia zamdéwienia

poczawszy od momentu jego uruchomienia az do zakonczenia, jest przechowywana

w komorce realizujacej zamdwienie, ktéra odpowiada za realizacj¢ zamdwienia oraz za

archiwizacj¢ dokumentacji.



2. Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania przechowywana jest w sposéb
gwarantujacy jej nienaruszalnos¢ przez okres 3 lat od dnia zakonczenia postgpowania,
chyba, ze:

a) umowa jest w dalszym ciggu realizowana,
b) nie wygasty prawa z tytulu gwarancji i / lub rekojmi.

3. W trakcie prowadzenia postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia, sporzadza si¢
pisemny protokét postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia, zwany dalej
,Protokotem", zawierajacy, co najmnie;j:

a) opis przedmiotu zamdwienia,
b) informacj¢ o wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty,
¢) wskazanie cen i innych istotnych elementéw ofert,

d) wskazanie wybranej oferty lub wybranych ofert.
§ 10.
Odpowiedzialnosé

1. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania podlegaja odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych na podstawie przepisow ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie, o ktérej mowa w pkt 1 ponosi osoba, ktéra popetnita
czyn naruszajacy dyscypling finanséw publicznych, ktérej mozna przypisa¢ wing za
popelnienie naruszenia oraz osoba, ktéra wydata polecenie dokonania czynu
naruszajgcego dyscypling finanséw publicznych.

§ 11.

Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu petni Kierownik
Zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo Zamodwien Publicznych, rozporzadzenia wykonawcze wydane na jej
podstawie, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatagcznik nr 1
do Regulaminu w sprawie udzielenia zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacych 130 000,00 zt netto.

Nr sprawy ........
USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ

1. Nazwa zadania

3. Nazwy / kody okreslone dla przedmiotu zamdéwienia we Wspdlnym Stowniku
Zamodwien

brutto: ................
EUIO: v,

Kurs ztotego w stosunku do euro wynosi: zgodnie z
Dz. U. 22019 r. poz. 2453

6. Podstawa ustalenia wartos¢ przedmiotu zamdwienia

Miejscowos$é, dnia .................



Zakacznik nr 2
do Regulaminu w sprawie udzielenia zamowien publicznych
o wartosci nie przekraczajacych 130 000,00 zt netto.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

dot.: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Numer sprawy: .....................
Nazwa zadania:

Dziatajgc na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien (t. j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 2019 z p. zm) oraz Zarzgdzenia nr ...2021 z dnia ... 2021 r. Gmina Kozielice
zawiadamia o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

I. Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajgcego Gmina Kozielice

Adres zamawiajgcego Kozielice 73

Kod Miejscowos¢ 74-204 Kozielice
Telefon: 91 5611130

Faks: 91 563 03 65

adres strony internetowe;j www.kozielice.pl

adres poczty elektronicznej sekretariat@kozielice.pl
Godziny urzedowania: 7.00 - 15.00

Il. Okreslenie trybu zamdwienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie ..............cocooiiini. o wartosci szacunkowej
ponizej 130 000,00 zt netto.

lll. Adres strony internetowej, na ktdérej zamieszczona bedzie istotne warunki
zamowienia oraz przysziej umowy:

www.bip.kozielice.pl zaktadka .......................

IV. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych:

Rodzaj zamowienia :

Nazwa zamoéwienia :

Kody Wspo6lnego Stownika Zamowien:

Zamawiajgcy dopuszcza / nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

V. Informacja o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej:
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zamawiajgcy dopuszcza / nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

VI. Termin wykonania zamoéwienia:
VIl. Informacja na temat wadium:
zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

VIIl. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Lp. Nazwa kryterium Waga

1

IX. Miejsce i termin skiadania ofert:

Oferty nalezy sktadac¢ do dnia: ............. dogodz. ................
w siedzibie zamawiajgcego

Nazwa zamawiajgcego

Ulica

Kod Miejscowosc¢

Pokoj nr

X. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Oferty zostang otwarte dnia: .............. ,000dZ. .oiiiiiiin

w siedzibie zamawiajgcego

Nazwa zamawiajgcego

Ulica

Kod Miejscowosc¢

Pokoj nr

XI. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XVI. Przewidywane zamowienia uzupetniajace:

Zamawiajgcy dopuszcza / nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

Kierownik zamawiajgcego
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Zatacznik nr 3
do Regulaminu w sprawie udzielenia zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacych 130 000,00 zt netto.

(wnioskodawca)

Whiosek
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego

L. Okreslenie przedmiotu i zakresu wraz z uzasadnieniem :

IL. Okreslenie warto$ci zamdwienia:

1. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia netto wyrazonaw zt: .............ooeiiii.n
2. Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia brutto wyrazonaw zt: ...
3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia netto wWyrazona w €Uuro: ...............oeeeenn..

4. Obowigzujacy $redni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe
przeliczenia wartosci zamowien publicznych : 4,2693 Dz. U. 2019 r. poz. 2453

III.  Komisja Przetargowa.

Komisja Przetargowa dziata zgodnie z Zarzadzeniem Wéjta Gminy Kozielice Nr 10.2021

z dnia 15 lutego 2021 r.

IV.  Szczegélowa propozycja zrodta finansowania zamowienia :

V. Proponowany tryb udzielenia zamdéwienia :
o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000,00 zt netto

Przetarg nieograniczony

12



Przetarg ograniczony
Negocjacje z ogtoszeniem
Dialog konkurencyjny
Negocjacje bez ogloszenia
Z wolnej reki

Zapytanie o cen¢

Licytacja elektroniczna

VI. Uzasadnienie prawne i faktyczne

( data i podpis Wnioskodawcy / Przewodniczacego Komisji Przetargowej )

ZatwierdzZam © ....eevveeeeeeeeneeeeeeceececcencanccnes

( kierownik Zamawiajacego)
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Zatacznik nr 4
do Regulaminu w sprawie udzielenia zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacych 130 000,00 zt netto.

( pieczatka zamawiajacego )

ZNak SPrawy: .....ooiiiiiiiiii i Kozielice, dnia .....................

NOTATKA
Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU W FORMIE ROZMOWY
BEZPOSREDNIE]J LUB TELEFONICZNE]

Data Nazwa wykonawcy Cena Uwagi
roZmowy

( podpis )
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